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1. INTRODUCAO

O presente Manual regulamenta o processo de elaboracéo, apresentacédo e avaliacdo do
Trabalho de Conclusdo da Residéncia (TCR) dos cursos do Programa de Residéncia
Profissional em Saude (PRPS)da Universidade Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas
(UNCISAL).

O TCR ¢é uma atividade de integracdo curricular obrigatoria, de natureza cientifica eum
dos requisitos obrigatérios para a obtencdo do titulo de Pds-graduacdo Latu Senso.
Ademais,deve estar previsto no Projeto Pedagdgico (PP) de cada Programa de Residéncia. O
PP deveré incluir na descri¢cdo do TCR, minimamente, a carga horaria destinada, os médulos-
base para o seu desenvolvimento e as linhas de pesquisas adotadas pelo curso.

O tema do TCR deve estar alinhando a area de concentracdo e ao PP do Programa de
Residéncia ao qual o residente esta vinculado, bem comodeve atenderas prioridades do Sistema
Unico de Satde (SUS).

O TCR devera ser desenvolvidoindividualmente, sob orientagdo, acompanhamento e
avaliacdo de um orientador integrante do corpodocente assistencial da UNCISAL ou dos
Programasde Residéncia, conforme estabelecido pelo artigo 45 do Regimento Interno da
COREMU.

O TCR devera ser elaborado visando alcancar os seguintes objetivos:

a) contribuir, articulado com o seu processo formativo, para o desenvolvimento da
capacidade cientifica, critico-reflexiva e criativa do residente;

b) propiciar a realizacdo de experiéncias de pesquisa ou de inovagdo tecnoldgica de pds-
graduacao;

C) propiciar espacos para a socializacdo do conhecimento gerado.

2. ELABORACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

A elaboragdo e o desenvolvimento do TCR deverdo ter inicio no primeiro ano de
residéncia. O cronograma de qualificagédo, que ocorre durante 0 modulo Seminario Integrado I,
e de defesa, realizada no madulo Seminario Integrado 11, seré definido e organizado anualmente
pela COREMU.

O TCR consistird, obrigatoriamente, na elaboragéo, desenvolvimento e conclusdo de um

projeto que atenda a uma das seguintes modalidades:
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a) estudo original, com pesquisa de campo, laboratorial ou documental,

b) estudo de revisdo sistematica (com ou sem meta- ou metassintese), integrativa ou de
escopo;

c) estudo de relato de caso ou série de casos;

d) estudo de desenvolvimento de produto técnico, podendo ser: Software ou Aplicativo,

Material didatico ou educativo, Protocolo de atendimento, Escala de avaliacdo, Patente

e outros.

O projeto de pesquisa, quando se aplicar, devera ser submetido, com acompanhamento
do(a) orientador(a), na Plataforma Brasil para ser apreciado pelo Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) da UNCISAL. Neste sentido, os trabalhos de pesquisa que envolverem seres humanos
e/ou animais deverdo seguir as Resolugdes do Conselho Nacional de Saude (CNS) e Conselho
Nacional de Controle e Experimentacdo Animal (CONCEA) que normatizam a ética em
pesquisa,assim como outras atualiza¢es e documentos orientadores relacionados aos aspectos
éticos que se fizerem necessarios, cabendo a regulamentacéo interna do Programa determinar a
forma e o prazo de entrega do Parecer de Aprovacédo do CEP e/ou da Comisséo de Etica no Uso
de Animais (CEUA). As demais modalidades de TCR devem observar regulamentacdes éticas
especificas e atuais que as normatizem.

A estrutura do TCR devera ser feita noformato de artigo, obedecendoas normas da
revista a qual o trabalho sera submetido para avaliacédo e possivel publicacdo. O residente deve
informar previamente aos membros da banca em qual revista ird submeter seu trabalho, assim
como deve anexar ao final do TCR as normas ou instru¢des aos(as) autores(as) que esta revista
adota.

A orientacdo do TCR é de responsabilidade do corpo docente assistencial da
UNCISALou daqueles vinculados aos Programas, que tenham, no minimo, titulo de Mestre(a).
Todavia, poderdo ser admitidos como coorientadores(as), preceptores(as) ou docentes nédo
vinculados(as) ao PRPS/UNCISAL, que tenham, no minimo, titulo de Especialista, desde que

essa escolha seja feita em comum acordo com o(a) orientador(a).
2.1. Responsabilidades do(a)orientador(a)
E de responsabilidade do(a) orientador(a) na elaborag&o do TCR:

a) Orientar os residentes na organizacao e execugdo de seu plano de estudos.

b) Orientar os processos de pesquisa dos residentes.
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c) Dar assisténcia aos residentes na elaboracédo e na execugédo do projeto e do artigo.

d) Acompanhar a execugédo do plano de trabalho do TCR.

e) Definir, conjuntamente com o residente, a revista para envio do TCR.

f) Registrar a orientacdo em formulario proprio, visando facilitar a comprovacdo da
orientagdo, bem como o acompanhamento do processo.

g) Presidir a Banca Examinadora de defesa do TCR do(a) residente.

h) Entregar aos membros da Banca Examinadora as Orientacfes gerais para avaliacdo dos
TCR (Apéndice V) e as Fichas de avaliacdo do TCR (ApéndicesV e VI).

i) Realizar o preenchimento da Ata de defesa do TCR (Apéndice VII).

j) Comunicar a Coordenacédo do Programa de Residéncia, por escrito ou correio eletrdnico,
qguando o(a) residente ndo cumprir o cronograma estabelecido e/ou ndo atender as

recomendacdes definidas na Orientacdo.

2.2. Responsabilidades do(a) residente

E de responsabilidade do(a) residente na elaboracio do TCR:
a) Selecionar orientador(a).
b) Elaborar o projeto por meio das instru¢des do(a) orientador(a)e submeter na Plataforma
Brasil, quando for projeto de pesquisa envolvendo seres humanos e/ou outros animais.
c) Elaborar, junto com o orientador, e seguir um plano de trabalho para execucao do TCR.
d) Entregar preenchido e assinado ao(a)Coordenador(a) do Programa:
i.  Termo de Orientacdo do TCR (Apéndice ).
ii. Confirmacdo de participacdo em Banca Examinadora (Apéndice IlI), antes da
realizacdo da defesa do TCR.
e) Entregar para todos os membros da Banca, inclusive para o(a) orientador(a), com
antecedéncia minima de 15 diasem relacdo a data proposta para a defesa:
i.  Carta Convite para participagdo em Banca Examinadora (Apéndice II).
f) Observar que 0 TCR,em formato de artigo, somente podera ser encaminhado a Banca

Examinadora apds ter sido avaliado e aprovado pelo(a) orientador(a).

3. BANCA EXAMINADORA

Para a defesa em sessdo publica do TCR, o(a)Coordenador(a) do Programa aprovara
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uma Banca Examinadora composta por 03 membros docentes ou técnicos administrativos,
presidida pelo(a) orientador(a) e 02 membros convidados, com titulagdo minima de Mestre(a).
Devendo observar que:
a) Of(a) orientador(a) e o(a) residente devem se certificar da titulacdo dos(as) componentes
da Banca Examinadora, antes de fazer o convite.
b) Os(as) dois(as) componentes da Banca Examinadora séo indicados pela decisdo em
comum acordo de orientador(a) e residente.
c) Of(a) coorientador(a) ndo devera compor a Banca Examinadora.
d) Cada membro da Banca Examinadora e o(a) orientador(a) devem receber um exemplar
digital ou impressodo TCR.
e) Ao final da sessdo de defesa de TCR, a Banca Examinadora devera emitir uma Ata

informando o resultado ao residente (Apéndice VII).

4. DEFESA PUBLICA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

O(a) residente deve realizar a defesa do TCR no mddulo de Seminarios Integrados I,
nas datas definidas e divulgadas pela COREMU. As sessdes de defesa serdo publicas. Cabe
ao(a) orientador(a)a tarefa de coordenar e presidir a sessdo de defesa, respeitando as normas da
COREMU.

A defesa podera ocorrer de maneira presencial ou remota — por videoconferéncia. O(a)
residente tera 20 minutos para fazer a exposi¢do do seu trabalho e cada componente da Banca
Examinadora terd 10 minutos para fazer a arguicdo, dispondo o (a) residente de mais10 minutos
para responder a cada um(a) dos(as) examinadores(as).

O TCR devera ser exposto por meio da apresentacdo de slides ou outro programa similar
para essa finalidade. Cabe ao(a) residente observar a compatibilidade deste programa com o0s
equipamentos disponibilizados na UNCISAL para a modalidade presencial ou com o aplicativo
utilizado para videoconferéncia na modalidade remota.

A atribuicdo das notas sera realizada apos o encerramento da etapa de arguicdo. As notas
serdo atribuidas individualmente numa escala de 0 a 10. A atribuicdo das notas do trabalho
escrito e oral sera realizada em Fichas de Avaliagdo proprias (Apéndices V e VI) que
serdodisponibilizadas pelo(a) presidente da Banca aos demais membros examinadores, onde
esses registrardo as notas atribuidas.

A nota final do(a) residente sera o resultado da média aritmética das notas atribuidas
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pelos membros da Banca Examinadora. Sendo que tanto o trabalho escrito como a apresentacéo
oral poderdo receber uma nota entre 0 e10.
Nota do Avaliador 1 + Nota do Avaliador 2 = Nota final
2

Ap0s cada apresentacdo, o(a) residente receberd uma copia da Ata da Defesa(Apéndice

VII) pela apresentagéo, assim como todos os membros da Banca receberdo Declaragdo de
Participacdo da Comissdo Avaliadora, inclusive o(a) orientador(a). Este também recebera
Declaracdo de Orientacdo de TCR, devidamente assinadas pelo(a) Coordenador(a) da
COREMU do PRPS/UNCISAL.

5. RECURSOS

O(a) residente que ndo puder comparecer a defesa, por motivos justificaveis, tera seu
caso analisado pela COREMU, mediante solicitacdo formal a Comisséo, que agendara nova
data. Compete a COREMU a andlise e julgamento dos recursos para a avaliacdo final. Deve-se

observar que 0s motivos justificaveis sdo aqueles previstos no Regimento Geral da UNCISAL.

6. REPROVACAODO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

Sera reprovado o TCR quando ocorrer ao menos uma das seguintes situacoes:

a) o(a) residente do PRPS/UNCISAL que deixar de cumprir as normas deste Regulamento
Interno, do Regimento Interno COREMU ou Regimento Geral da UNCISAL;

b) o(a) residente do PRPS/UNCISAL que ndo entregar o trabalho escrito para leitura prévia
da Banca Examinadora, conforme periodo determinado pela COREMU,;

c) o(a) residente do PRPS/UNCISAL que ndo apresentar o TCR na data determinada pela
COREMU sem motivo justificavel;

d) o(a) residente do PRPS/UNCISAL que nédo obtiver nota igual ou maior que sete (7,0),
seja na apresentacdo oral ou mesmo no trabalho escrito. Desta feita, o(a) residente

reprovado(a) néo tera direito a certificacdo ou titulacéo do curso.
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7. PRORROGACAO DE PRAZODO TRABALHO DE CONCLUSAO DA
RESIDENCIA

O(a) residente reprovado(a) ou aquele(a) interessado(a) em adiar a defesa do TCR
devera formalizar a solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega do TCR. A solicitacdo
devera estar assinada pelo residente com ciéncia e acordo de seu(a) orientador(a), constando,
neste documento, as justificativas cabiveis para tal pedido.

A solicitacdo de prorrogacao devera ser encaminhada a Coordenacdo do respectivo
Programa de Residéncia em até 05 dias Uteis ap0s reprovacdo do TCR ou 20 dias corridos antes
da data de defesa indicada pela COREMU, para 0s casos em que ndo serd possivel a
apresentacdo na data prevista.

Apdbs aprovacdo da solicitacdo de prorrogacdo pela Coordenacdo do Programa de
Residéncia, o(a) residente terd 60 diaspara o encaminhamento do TCR para banca, defesa,
correcao, entrega do TCR a secretaria da Coordenacdo do Programa e ao(a)orientador(a), bem
como para 0 encaminhamento do TCR ao Repositorio Institucional da UNCISAL. Nao sera
autorizada a prorrogacao que exceda os 60 dias, assim como nao sdo aceitas solicitacGes para
renovacao da prorrogacdo. Em nenhuma hipétese, havera prorrogacdo do prazo de recebimento
da bolsa.

Ultrapassado o periodo limite de prorrogacdo, o (a) residente serd imediamente

considerado reprovado no TCR.

8. VERSAO DEFINITIVA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

A versdo definitiva do artigo cientifico, com as alteracdes e correcdes propostas pela
Banca Examinadora, devera ser enviada pelo(a) residente por e-mail em formato de documento
eletronico ndo editavel — Portable Document Format(PDF) — ao endereco eletrénico da

secretaria da COREMU - residencias.uncisal@uncisal.edu.br —, ao(a) orientador(a) e para

registro e arquivamento no Repositorio Institucional da UNCISAL, com o objetivo de
armazenar, preservar e disseminar a memdria institucional, contribuir com a legislacdo de
acesso aberto a informacdo e proporcionar maior visibilidade as producdes cientificas, técnicas,
culturais, artisticas, administrativas e tecnoldgicas da Universidade.

No prazo maximo de 30 dias apds a data da defesa publica do TCR, o(a) residente devera

fazer a entrega: a) da ata de defesa do TCR; b) da verséo definitiva do artigo cientifico; c) do
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protocolo de recebimento da submissdo no Repositorio Institucional da UNCISAL; e d) do
comprovante de submissdo do artigo a revista selecionada para publicacdo. A certificacdo da

conclusdo do PRPS/UNCISAL esta também condicionada a entrega desses quatro documentos.

9. DISPOSICOES FINAIS

Observadas as disposi¢cdes contidas neste Regulamento, compete a COREMU baixar
normas de carater complementar e procedimental, com vistas a plena e efetiva consecucdo dos
objetivos do TCR. Deve-se observar ainda que toda e qualquer complementacao devera ser
encaminhada 8 COREMU para conhecimento.

Em caso de licenga-maternidade ou licenca por motivo de salde, automaticamente, a
entrega e a apresentacdo do TCR terdo os prazos estendidos por igual periodo.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela COREMU.
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APENDICE |
TERMO DE ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

Im°® Sr(a)
Coordenador(a) da Residéncia

Declaro para os devidos fins que me comprometo a orientar o(a) profissional de satde

residente ,

no projeto de Trabalho de Conclusao da Residéncia intitulado

do Programa de Residéncia :

sob as normas e regulamento do Programa, vigentes no periodo de orientacdo do(a) residente,
0s quais declaro ainda estar ciente.

Comunico que me comprometo a supervisionar o Trabalho de Conclusao de Residéncia
(TCR) do(a) profissional de saude residente em todas as fases de elaboracdo, fazendo-o(a)
cumprir os prazos determinados de entrega dos exemplares; bem comopresidirei a sesséo de
defesa; assessorarei 0 residentecom relacdo as corregBes finais sugeridas pela
BancaExaminadora e com relacdo ao cumprimento do prazo para entrega da versdo final do
TCR em formato de artigo.

Comprometo-me ainda a comunicar,por meio de justificativa por escrito,aCoordenagdo

do Programaa solicitacdo de substituicdo, caso seja do meu interesse ou do(a) residente.

Atenciosamente,

Nome completo do(a) orientador(a), contato telefénico e assinatura

Nome completo do(a) residente e assinatura

Maceio, de de
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APENDICE II
CARTA CONVITE PARA PARTICIPACAO EM BANCA EXAMINADORA

Prezado/a (informar a maior titulacdo e o nome completo do membro da banca)

Temos a imensa satisfacdo de convidar V.Sa. a participar como membro da Banca

Examinadora do Trabalho de Conclusdo da Residéncia (TCR) intitulado

(13 2
3

elaborado pelo(a) residente , que sera apresentado

no dia de de 20 , as horas, no/pelo _(informar local ou
formato), situado no endereco

Pelas normas da Comissdo de Residéncia Multiprofissional em Saude da UNCISAL,

vocé avaliard o TCR escrito, enviado em formato de artigo juntamente com as normas da
revista. Esta avaliacdo deve ser feita num formulario préprio que sera disponibilizado pelo
presidente(a) da Banca.

Para a avaliacdo da apresentacdo oral, o residente tera 20 minutos para a exposicao do
seu trabalho e cada membro da Banca tera 10 minutos para a apresentacdo do parecer, que
devera ser entregue por escrito para compor a documentacéo da defesa publica. Esta avaliacdo
também sera feita num formulario proprio disponibilizado pelo(a) presidente da Banca.

Desde ja agradecemos sua valiosa contribuicdo e colocamo-nos a disposicdo para

quaisquer esclarecimentos.

Maceio, de de 20 )

Nome completo do(a) orientador(a) e assinatura

Nome completo do(a) residente e assinatura
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APENDICE IlI
CONFIRMACAO DA PARTICIPACAO EM BANCA EXAMINADORA

Eu,

que recebi a codpia do Trabalho de Conclusdo da Residéncia do/a residente

, declaro

, junto com as normas da revista

selecionada para publicacao, no dia / / . Declaro ainda que aceito participar

desta Banca Examinadora e que cumprirei todas as recomendacgdes do Programa de Residéncia

da UNCISAL, também entregues nesta

data. Facilito meus dados pessoais para contato, sendo o telefone nimero ( )

e endereco de correio eletrbnico

Maceio, de de 20 )

Assinatura do membro da Banca examinadora
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APENDICE IV
ORIENTACOES GERAIS PARA AVALIACAO DOS TRABALHOS DE
CONCLUSAO DA RESIDENCIA

Prezado/a examinador/a,

Gostariamos, antecipadamente, de agradecer pela sua contribuicdo com a avaliacdo deste
Trabalho de Concluséo da Residéncia (TCR). A seguir, seguem algumas orientagdes para este
momento:

O residente sera avaliado em duas modalidades — analise do trabalho escrito e avaliacdo da
apresentacdo oral - por uma Banca Examinadora presidida pelo(a) orientador(a) e composta por
dois membros convidados que atribuirdo, individualmente, as notas ao trabalho.

No trabalho escrito, cada membro deve avaliar: apresentacdo do tema — a incluir titulo,
introducéo e objetivo —, revisdo da literatura, materiais e método, apresentagdo e discussdo dos
resultados, conclusdo ou consideraces finaise adequacdo as normas da revista cientifica
selecionada para publicagéo.

Na apresentacdo oral, cada membro deve avaliar: apresentacdo dos objetivos, método,
resultados, discussdo e conclusdo; dominio do conteddo; contribui¢do(fes) do trabalho para
qualificacdo e efetivacdo do Sistema Unico de Salde; qualidade na arguicdo; adequacéo do
material audiovisual; adequacao ao tempo previsto para apresentacdo e arguicao.

. Asavaliac6es do trabalho escrito e da apresentacdo deverao ser feitas em um formulario proprio
entregue junto com o trabalho. Cada uma delas vale de 0 a 10, conforme critérios especificados.
Solicitamos que as observacdes e/ou correcdes feitas sejam escritas no préprio trabalho ou em
uma folha a parte, que devera ser entregue ao(a) residente ap6s sua apresentacao.
Recomenda-se que a defesa do TCR siga a seguinte distribuicdo de tempo:

20 (vinte) minutos para a apresentagéo oral pelo residente;

10 (dez) minutos de arguicdo para cada membro da Banca Examinadora;

10 (dez) minutos para as consideracdes do(a) residente a cada um dos membros examinadores.
. Ao término da apresentacdo oral, cada membro convidado devolvera suas fichas de avaliacdo
devidamente preenchidas e assinadas.

. A nota final do residente sera a média aritmética das notas atribuidaspelos dois membros

examinadores. Sera considerado aprovado no TCR, o residente com média final igual ou

superior a 7,0 (sete) para o trabalho escrito e para a apresentacgéo oral.
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APENDICE V
FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA —
AVALIACAO DO ARTIGO

Data: / /

Nome completo do(a) residente:

Titulo do trabalho:

Nome completo do(a) presidente da banca:

Nome completo do(a) examinador(a):

Itens Maximo | Nota
1. Apresentacdo do tema (titulo, introducdo e objetivo) 1,0
2. Revisdo de literatura 2,5
3. Materiais e Métodos 2,0
4. Apresentacdo e discussdo dos resultados 2,5
5. Conclusédo ou Consideragdes Finais 1,0
6. Adequacdo as normas da revista pretendida para publicacdo 1,0
Nota Final do Trabalho Escrito

Assinatura do(a)examinador(a)

Assinatura do(a) presidente da banca
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APENDICE VI

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA -

AVALIACAO DA APRESENTACAO
Data: / /

Nome completo do(a) residente:

Titulo do trabalho:

Nome completo do(a) presidente da banca:

Nome completo do(a) examinador(a):

Itens Maximo | Nota
1. Apresentacdo dos objetivos, método, resultados, discussao e conclusao 3,0
2. Dominio do contetido 3,0
3. Contribuicao(des) para qualificacdo e efetivacdo do Sistema Unico de 15
Saude
4. Qualidade na arguicéo 1,0
5. Adequacao do material audiovisual 0,5
6. Adequacdo ao tempo previsto para apresentacao e arguicao 15
Nota Final da Apresentacdo Oral

Assinatura do(a)examinador(a)

Assinatura do(a) presidente da banca
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APENDICE VII
ATA DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DA RESIDENCIA

A0S dias do més de de 20, as horas e minutos,

reuniram-se 0s membros da Banca Examinadora da defesa do Trabalho de Conclusdo da

Residéncia do(a) residente '

regularmente matriculado(a) no Programa de Residéncia em

A Banca examinadora esteve presidida por

e com 0s membros

avaliadores €

. Apbs a apresentacdo por

minutos do Trabalho de Concluséao da Residéncia intitulado

(13

bh)
b

o(a) residente foi arguido(a) pela banca na seguinte ordem:

e

Reunidos em sessdo aberta as horase minutos, os(as) examinadores(as)

atribuiram as notas para o artigo ( )e ( ) resultando na média

( ). Para a apresentacdo, o0s(as) examinadores(as) atribuiram as notas

( )e ( ), resultando na média ( ).

Desse modo, consideraram o(a) residente

Para constar foi lavrada a presente ata que depois de lida e aprovada foi assinada pelos

membros da Banca Examinadora.

Presidente (orientador(a)) — UNCISAL

Membro interno — UNCISAL

Membro interno ou externo
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