
Fluxo para liberação de
inscrição em curso



APRESENTAÇÃO DO FLUXO PARA A
PARTICIPAÇÃO DE EVENTOS DE QUALIFICAÇÃO
 A Supervisão de Desenvolvimento de Pessoas da Universidade Estadual de 
Ciências da Saúde de Alagoas (SUDES/Uncisal) informa que, a partir das mudanças 
nos procedimentos de inscrição dos servidores em cursos de qualificação, inclusive 
nos cursos ofertados pela Escola de Governo de Alagoas (EGAL), e em atenção ao 
que consta na Resolução n° 10/2016 do Conselho Universitário (CONSU), fica 
estabelecido que para participar de eventos de qualificação, o servidor deve 
obedecer o seguinte fluxo:

1 - Faz a inscrição no Sistema de Gestão Acadêmica da EGAL (ou em evento externo 
à Uncisal);
2 - Recebe e-mail informando que deve solicitar liberação do serviço;
3 - Abre processo no SEI com o pedido de liberação para participar de qualificação, 
direcionado à chefia imediata;
4 - A chefia imediata, em caso de aprovação do pedido, encaminha o processo ao 
setor de Desenvolvimento de Pessoas; 
5 - 5 - O setor de Desenvolvimento de Pessoas, em caso de aprovação do pedido, 
autoriza liberação via SGA da EGAL, ou de acordo com os critérios da resolução 
para outros tipos de eventos.
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PASSO A PASSO PARA A ABERTURA DO PROCESSO NO SEI

Acessar o site do Sistema Eletrônico de Informações - SEI



Clicar em "Iniciar Processo”



Selecionar “Pessoas: Capacitação / Formação”



Preencher as informações e clicar em “Salvar”



Clicar em “Incluir formulário”



Selecionar “Formulário: Liberação do Servidor Evento Uncisal”



Preencher o Formulário



Preencher o Formulário e enviar o processo



Encaminhar para Chefia Imediata

Selecione a sua chefia imediata


