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RESOLUCAO CONSU N, 07/2016, DE 26 DE ABRIL DE 2016

Dispde sobre o regulamento para liberacdo de docentes
para eventos académicos ndo promovidos por esta
instituicio, com e sem solicitacdo de diarias e/ou
passagens e/ou custeio de inscricdes a UNCISAL.

O Vice-Reitor, no exercicio da Presidéncia do Conselho Superior Universitario da Universidade
Estadual de Ciéncias da Saude de Alagoas — UNCISAL, no uso de suas atribui¢fes regimentais,

CONSIDERANDO o contido nos autos do processo 4101-18782/2014;

CONSIDERANDO o trabalho realizado pela Comissdo de Revisdo da Resolucdo CONSU
32/2013, instituida pela Resolucdo CONSU 03/2015;

CONSIDERANDO o parecer favoravel das Camaras de Gestdo e Académica;

CONSIDERANDO a deliberacédo do Pleno em reunido ordinaria realizada em 5 de abril de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o regulamento para liberacdo de docentes para eventos académicos nao
promovidos por esta instituicdo, com e sem solicitacdo de diarias e/ou passagens e/ou custeio de
inscricbes a UNCISAL.

Art. 2° Revogar todos os dispositivos referentes aos docentes, da Resolucdo CONSU 32/2013
que dispde sobre o regulamento para liberacdo de docentes e servidores técnico-administrativos
para eventos académicos ndo promovidos por esta instituicdo, com e sem auxilio financeiro da
UNCISAL.

*QO regulamento na integra sera disponibilizado no site da UNCISAL: www.uncisal.edu.br.
Dé-se ciéncia.

E cumpra-se.

Prof. Dr. PAULO JOSE MEDEIROS DE SOUZA COSTA
Vice-Reitor no exercicio do cargo de Reitor
Presidente do CONSU em exercicio

Publicada no DOE-AL em 28 de abril de 2016.
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REGULAMENTO PARA LIBERACAO DE DOCENTES PARA EVENTOS ACAE)EMICOS
NAO PROMOVIDOS POR ESTA INSTITUICAO, COM E SEM SOLICITACAO DE
PASSAGENS E/OU DIARIAS E/OU CUSTEIO DE INSCRICOES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A liberacdo de docentes para eventos académicos/técnico-cientificos ndo promovidos
pela UNCISAL, com e sem solicitacdo de diarias e/ou passagens e/ou custeio de inscricdes que
se realizem durante o periodo de trabalho do docente solicitante, ocorrerd nos termos desta
resolucéo.

§ 1° Entende-se por eventos académicos/técnico-cientificos: capacitacdo, reunido cientifica,
oficina, seminario, congresso, simposio, painel, palestras, mesa redonda, feira profissional,
jornada, cursos, forum, entre outros.

§ 2° A liberacdo de que trata esta resolucdo ndo podera exceder o limite de dias de realizacdo do
evento, adicionando os dias necessarios para translado.

8 3° No periodo de auséncia do docente serd registrado na folha de frequéncia o termo “Afastado
para...” com a designacdo do evento, mediante ajuntamento de cdpia do certificado ou declaracdo
de participacdo no mesmo.

8 4° Em qualquer situacdo a liberacdo do servidor para eventos ocorrera desde que ndo haja
descontinuidade do trabalho no setor de lotacdo do docente.

8§ 5° Os casos excepcionais deverdo ser encaminhados & instancia superior.

) CAPITULO Il )
DA LIBERACAO SEM SOLICITACAO DE PASSAGENS E/OU DIARIAS E/OU
CUSTEIO DE INSCRICOES EM EVENTOS

Art. 2° O servidor docente que intencionar se afastar do servico para participar de eventos
académicos/técnico-cientificos, sem solicitar passagens, diarias e/ou custeio de inscri¢des, deve
fazer o requerimento a chefia imediata, no prazo minimo de 15 (quinze) dias antes do evento,
instruido com os seguintes documentos:

| - Copia do folder ou documento equivalente sobre o evento;

Il - Declaracdo de reposi¢cdo das atividades académicas com respectivo cronograma e ou de
continuidade das mesmas com a concordancia do docente substituto e do(s) Coordenador(es) de
Curso(s).

Art. 3° Cabera a chefia imediata avaliar a pertinéncia do evento com a atividade desenvolvida
pelo servidor na UNCISAL e garantir a continuidade das atividades académicas.
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Paragrafo unico. A chefia imediata do servidor docente é o Coordenador do Nucleo.

Art. 4° O servidor docente podera obter até 2 (duas) liberacdes por ano para a participacdo em
eventos académicos, excetuando-se as hipoteses contidas no Art. 8°.

Art. 5° Ao retornar ao trabalho, o servidor deve apresentar a sua chefia imediata documento
comprobatdrio, que sera anexada a frequéncia e sera encaminhado ao Nucleo de Gestdo de
Pessoas da Academia para arquivamento no registro funcional do servidor.

N CAPITULO Il )
DA LIBERACAO COM SOLICITAGAO DE PASSAGENS E/OU DIARIAS E/OU
CUSTEIO DE INSCRICOES EM EVENTOS

Art. 6° O orcamento da UNCISAL, destinado ao pagamento de passagens e diarias e/ou custeio
de inscrigdo, terd um percentual destinado a concessdo do recurso ao docente, que os solicitam
com a finalidade de apresentar um produto técnico ou cientifico em eventos que sejam também
de interesse para a IES.

§ 1° O percentual destinado ao corpo docente seré distribuido de forma proporcional entre os
Centros de Ensino, considerando o numero de docentes, competindo ao Diretor do Centro o
controle de seu orgamento.

§ 2° A concessdo serd viabilizada mediante a disponibilidade financeira da Universidade.

§ 3° A cada ano, ap6s o final do més de setembro, as dotacfes orcamentarias destinadas a cada
Centro de Ensino, caso ndo tenham sido utilizadas em sua totalidade e ndo exista previsao de sua
utilizacdo nos préximos meses do ano em curso, poderdo ser deslocadas para uso de outros
Centros de Ensino ou unidades assistenciais ou de apoio assistencial da UNCISAL que tenha
apresentado solicitacao.

Art. 7° A concessdo de passagens, diarias e ou custeio de inscricdes em eventos sera limitada a
1(um) requerimento a cada ano letivo para o0 mesmo servidor docente, sendo priorizado aquele
que ndo foi beneficiado no ano anterior.

Art. 8° Para os casos especificos em que as despesas com o pagamento de diérias, passagens ou
inscricOes sejam realizadas por meios de projetos ou programas com financiamento externo, o
fluxo dos processos administrativos deve iniciar com a solicitacdo do coordenador do
programa/projeto e seguir o tramite disposto em Instrugdo Normativa a ser expedida pelo
Gabinete da Reitoria. (Redacdo alterada pela Resolugdo CONSU n° 08/2017)

8 1° As autorizagOes especificadas no artigo 9° desta resolugéo ficam resumidas a ciéncia ao
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Coordenador de Nucleo, haja vista que as despesas e a identidade dos participantes de evento ja
devem estar previstas no plano de trabalho do programa ou projeto. (Incluido pela Resolucdo
CONSU n° 08/2017)

8 2° Ndo se aplicam as despesas previstas no art. 8° o disposto nos artigos 11, 12 e 13 desta
resolucéo. (Incluido pela Resolu¢gdo CONSU n° 08/2017)

Art. 9° O fluxo estabelecido para a solicitagdo do docente segue a sequéncia:

A — Anadlise do Coordenador do Nucleo, no que Ihe couber por essa resolucdo, conforme
preconizado no art. 11.

B — Analise do Diretor de Centro de acordo com os critérios estabelecidos nesta resolugéo,
conforme preconizado no art. 12.

C — Analise do setor responsavel quanto a viabilidade financeira e orcamentaria.
D — Deliberacédo do(a) Reitor(a).

Art. 10. Para pleitear a concessdo do beneficio o servidor docente devera abrir processo
destinado ao Coordenador do Nucleo em que esta lotado, instruido com:

| - Requerimento em formulario da UNCISAL - Anexo | desta resolucédo, disponivel no site da
IES;

Il - Comprovante do Termo de submissdo ou a aceitacdo do evento para a apresentacdo do
produto técnico ou cientifico, quando for aplicavel;

I11 - Link do seu curriculo Lattes;

IV - Programa ou URL do Evento;

V - Acrescidos os dispositivos do art. 2°, inciso II.

Paragrafo Unico. A emissdo do empenho, para a liberacdo das didrias antecipadamente ao
evento, fica condicionada a comprovacao do aceite da participacdo no evento até duas semanas
antes da realizacdo do mesmo, quando aplicével.

Art. 11. A anadlise do requerimento do docente pelo Coordenador do Nucleo, sera realizada
conjuntamente com o(s) Coordenador(es) de Curso(s) em que o docente desenvolve atividades
académicas e levara em consideracao:

a. A relevancia e pertinéncia da participagdo do docente no evento técnico e/ou cientifico
para o(s) curso(s) e/ou para 0s servigos em que presta atividade;

b. O ndo prejuizo na realizacdo das atividades de docéncia no(s) curso(s) e/ou atividades
técnicas nos servigos em que presta atividade;

c. O resultado da avaliagdo de desempenho do docente que tenha sido realizada com
instrumento(s) institucional(ais) préprio(s) de avaliacdo, quando da aprovacdo e
implementacao do(s) mesmo(s).

Paragrafo Unico. A definicdo da pontuagdo minima obtida na avaliacdo de desempenho do
docente para obtencdo dessa concesséo sera definida na implantagdo do(s) instrumento(s).
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Art. 12. O Diretor de Centro analisa a solicitacdo de acordo com as categorias abaixo cujos
critérios de pontuacdo constam no anexo Il A ou B desta resolucdo, e encaminha ao setor
financeiro.

8 1° Quando da participacdo com trabalho cientifico (anexo 11 A):

| - Categoria do evento;

Il - Envolvimento de alunos de graduacdo ou de pds-graduacao no desenvolvimento da producéo
técnica ou cientifica ou de outra natureza;

I11 - Categoria de apresentacéo;
IV - Se a participacdo resulta em inclusdo da producdo em Anais ou outro veiculo de divulgacéo;
V - Constatacdo de indexacdo ou equivalente do veiculo de divulgacéo da producédo apresentada.

8 2° Quando da participacdo sem trabalho cientifico (anexo Il B):

| - Categoria do evento;

Il - Tema pertinente a area de atuacdo do docente/técnico-administrativo em exercicio de
preceptoria (anexar comprovagéo);

I11 - Aplicabilidade do conhecimento adquirido para a instituicéo;
IV - Participacdo em atividades do evento.

§ 3° A anélise com o instrumento (Anexo Il) devera resultar em deferimento nesta instancia de
decisdo, se a pontuacdo minima alcancada for igual a 4.

8 4° Em caso de duas ou mais solicitacfes, a pontuacdo obtida na andlise (Anexo IlI) servira
como critério de desempate.

§ 5° Em caso de persisténcia no empate, os seguintes critérios deverdo ser utilizados, na seguinte
ordem:

I - Maior nimero de trabalhos a serem apresentados e/ou relevancia de sua participagao;
Il - Participagdo em atividade de gestdo académica;
111 - Maior tempo em atividade docente.

Art. 13. A solicitacdo das diérias e ou passagens e ou custeio de inscricbes deverd chegar a
PROGAD, em processo devidamente instruido, com o minimo de 30 (trinta) dias de
antecedéncia a realizacdo do evento.

8 1° A PROGAD obedecera ao critério de ordem de chegada de processo totalmente instruido
pelas instancias anteriores.

8 2° Se 0 processo ndo estiver totalmente instruido com os documentos e os pareceres citados
anteriormente, deverd ser devolvido ao Centro de Ensino, retirando o processo da posicdo em
que se encontrava em relacdo a ordem de chegada.
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Art. 14. Ao retornar do evento, o docente devera entregar no nucleo ao qual esta vinculado os
seguintes documentos:

| - Certificado de participacéo no evento (3 copias);
Il - Relatdrio final da participacéo no evento (ANEXO I11) (2 vias);
I11 - Prestacdo de contas, conforme legislagcdo em vigor (1 via).

Paragrafo anico. O Nucleo devera arquivar uma cépia do certificado e do relatério final (incisos
I e I1) na pasta do docente e encaminhar os demais documentos para a PROGAD (incisos I, Il e
I11) e para 0 NGP da academia (inciso I) através de memorando.

Art. 15. O processo de que trata esta resolugdo deverda ser iniciado com antecedéncia minima de
90 (noventa) dias para eventos internacionais e de 45 (quarenta e cinco) dias para eventos
nacionais.

Art. 16. A concessao de diérias e passagens esta condicionada também ao cumprimento das
regulamentacdes contidas respectivamente nos Decretos Estaduais 4.076/2008 e 4.136/2009, ou
outra regulamentacdo que venha a substituir.

Art.17. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Regulamento aprovado por meio da Resolu¢cdo CONSU 07/2016, de 26 de abril de 2016, publicada no
DOE-AL em 28 de abril de 2016.

Alterado pela Resolugdo CONSU N°. 08 de 15 de maio de 2017, publicada no Diario Oficial do Estado
de Alagoas de 17 de maio de 2017.
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ANEXO | - RESOLUCAO CONSU 07/2016

SOLICITACAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS E/OU CUSTEIO DE INSCRICAO PARA
PARTICIPACAO EM EVENTOS ACADEMICOS

| - IDENTIFICACAO DO DOCENTE/TECNICO-ADMINISTRATIVO EM EXERCICIO DE
PRECEPTORIA.

NOME

CPF: MATRICULA: CARGO:

UNIDADEDE LOTACAO:

() NUCLEO:

( ) CENTRO:

() UNIDADE ASSISTENCIAL:

() UNIDADE DE APOIO ASSISTENCIAL :

CURSO(S) EM QUE MINISTRA AULA NA UNCISAL/ EXERCE ATIVIDADE
ACADEMICA:

BANCO: AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

l1- IDENTIFICACAO DO EVENTO E DA PRODUGCAO A SER APRESENTADA
NOME DO EVENTO:
TIPO DE EVENTO:
( )LOCAL ( )REGIONAL ( )NACIONAL ( )INTERNACIONAL
LOCAL:
PERIODO DE REALIZACAO:DE /| A |

TITULO DA PRODUCAO A SER APRESENTADA quando aplicavel:

CATEGORIA DE PRODUCAO/EVENTO: i
(_ ) CIENTIFICO () TECNICO () GESTAO

AREA DA PRODUGAO OU AREA DO SABER:
( )ENSINO ( )PESQUISA ( )EXTENSAO
( )ASSISTENCIA ( )GESTAO ( )OUTRO:

MODALIDADE DA APRESENTACAO, quando aplicavel
( )MESAREDONDA ( )CONFERENCIA ( )POSTER
( )PAINEL ( )APRESENTACAOORAL ( )OUTRO:

I11- IDENTIFICACAO DA SOLICITACAO

() DIARIAS NUMERO DE DIARIAS:

() PASSAGEM AEREA

TRAJETO:

HORARIOS POSSIVEIS:
Obs.: Para fins de concessdo de diarias e/ou passagens e/ou custeio de inscricdo, além do anexo | desta
Resolucdo, o docente também devera anexar ao processo os formularios correspondentes disponiveis no
site da UNCISAL.

DATA: _ |/ /

ASSINATURA
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ANEXO Il A— RESOLUCAO CONSU 07/2016
FICHA DE AVALIAQAO COM APRESENTAC}AO DE TRABALHO
Esta ficha de avaliacédo sera utilizada pelo Diretor de Centro para analise do requerimento do servidor
docente, e pelo Pr6-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduacdo na analise do requerimento do servidor

técnico-administrativo.

Nota 1. Para que o processo seja aceito pelo Diretor do Centro e enviado as instancias superiores a
pontuacao minima sera de 4 pontos.

Nota 2. Este instrumento devera ser utilizado também com fins de desempate entre dois ou mais
requerentes.

1. Categoria do evento
() Internacional - 3 ( ) Nacional - 2 ( ) Regional -1 ( ) Local-0,5

2. Participacdo de alunos de graduacao e de p6s-graduacao (anexar comprovacao)
( )sim-2 ( )ndo-0

3. Categoria de apresentacao
( ) Temalivre —1 () poster —0,5

4. Publicacdo em Anais / Outro veiculo semelhante
( )sim-1 ( )ndo-0

5. Indexacdo (ou algo equivalente) do veiculo de divulgacao desse trabalho (Anais/Outro)?
( )sim-1 ( )ndo-0

TOTAL DE PONTOS:

Atende a pontuag¢do minima () sim Néo ()

1° avaliador 2% avaliador

Local e data , / /
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ANEXO Il B- RESOLUCAO CONSU 07/2016
FICHA DE AVALIACAO SEM APRESENTACAO DE TRABALHO
Esta ficha de avaliacdo serd utilizada pelo Diretor de Centro para analise do requerimento do servidor

docente e técnico-administrativo em exercicio de preceptoria.

Nota 1. Para que o processo seja aceito pelo Diretor do Centro e enviado as instancias superiores a
pontuacao minima sera de 4 pontos.

Nota 2. Este instrumento devera ser utilizado também com fins de desempate entre dois ou mais
requerentes.

1. Categoria do evento
( ) Internacional - 3 () Nacional - 2 ( ) Regional -1 ( )Local-0,5

2. Tema pertinente a area de atuacdo do docente/técnico-administrativo em exercicio de
preceptoria (anexar comprovacgao)
()sim-2 ( )ndo-0

w

Aplicabilidade do conhecimento adquirido para a instituicao:
( )sim-1 ( )yndo-0

Participacdo em atividades do evento
) Conferencista/palestrante - 2 () Comissao organizadora/cientifica - 1,5 ( ) participante - 1

A_h

TOTAL DE PONTOS:

Atente a pontuacdo minima () sim Néo ()

1° avaliador 2° avaliador

Local e data , / /
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ANEXO Il - RESOLUCAO CONSU 07/2016

RELATORIO

Servidor: Lotacéo:

Evento: Periodo:

Entidade realizadora:

RELATORIO DO EVENTO TECNICO E ACADEMICO

a) Descrever, resumidamente, os conhecimentos adquiridos, os tdpicos abordados e as principais
inovagdes identificadas.

b) Informar o que podera ser replicado na UNCISAL, no seu setor de lotagéo.

c) Descrever, resumidamente, como vocé aplicara os conhecimentos adquiridos no evento. Citar
processos, praticas e recursos materiais, entre outros.

d) Informar titulo de apresentagéo do trabalho, caso tenha apresentado, e se houve premiacao.

Maceio, de de

ASSINATURA DO SERVIDOR




