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1. PORTARIA DE NOMEAGAO DA CPIA

Macelo - sexta-felra
25 de setembro de 2015

38

Ediglio Eletrinica Certificada Digitalmente
conforme LEI N® 7.39772012

1555 e 7333 do ediial, e Pollydmos Monizgem ¢ Commnugio Lida,, pelo ndo
aendmenio do mem 7333 do edmal

Face a0 expostn, subam os aulns & Diretona Execmtiva pam aprecisgio dos recursos
quanio aos Rens ndo reconsiderados pela CPL.

Mzceiti, 1R de seiembeo de 2003,

Bigrbara Virginia Figuersdo da Silva - Presidenie

Sudney Cesar Dias Gongalves - Memboo

Edmilson Silva Vasconcellos - Membro

Decisto MREX:

[iznte de todo o exposto, aeat-se o parecer da consuliona paridicn de fls, 13788353,
aprovado pela Assessonn Juridics da ALGAS (fis, 3596), cuja fundsmeningdo fica
faendo parie desia decishn, para conbecer dos recursos inienposos pelas licianies,
Epenas quanto aas Bens ndo reconsiderndos pela CPL 2, mo mérito NEGAR-LHES
TOTAL PROVIMENTO.

Maceit, 21 de seiembeo de 2005,

Amobis Cavaleanti Fillko - Diretor Presadents

Flavio Borges Barros - Diretor Técnico e Comercial

Luciano Couto Rosa Crui = Driretor ive & Fimanceirn

(Convocaglo para sesslo de oheriura de envelopes de prego:

Conssderando s Decslo da Diresoria Executrva da ALGAS, que negou provimenso

s recursos iniesposios pelas licimnies Egelte Engenharin Lida, Pollydutes

Mnrn.ngem e Consinagio I.ni.], Tn:mnsht %ruvm Técnioes Lida e Vipeiro
e Mant sz o5 licit da referida

dﬁ:l:ﬂued.u mPﬂbLudeabemndmmﬂnpuduFapnmk regos,

que designo para o dia 30 de setembeo de 2003 as 09h0imn ra sede da ALGAS,

Maceio-Al, 24 de setembeo de 2003,

Edmilson Silva Vasconcellos

Presdents da Comssio de Lictag®os em Exercicio
Frofocole 2ET

CONCORRENCLA N® 032014

Imeressadoss RECOREENTES - Egelie Engenharia Lida; Tecmasier Servigos
Técnices Lidz; e Vipetro Conssrupties ¢ Moniagers Indusinines Lada,

Ficamn intnades o licitanies particpantes da Concoméncia n® 005.2014 das
decisdes profendas em sede de Recurse Administrativa, cujas ranscrigdes de
sewrs dispesitivos seguem ahaixn, junimmerse Com a convocagdo Para 2 sessio de
zhenura dos emvelopes de prega:

Deeciso CPL:

Conmderando os parecerss donico ¢ jundico cupos fundamenios ficam facendo
parie iniegranie desta decisio, a CPL decide, nos termes do §4%, do ant. 10% da
Lei £ 663, RECONSIDERAR PARCIALMENTE do julgamen da habalitsg o

da Concomréneia (032014, para: em relagio oo recurss interposso pela Egelie
Engenharia Lida, comsiderar stendido o requisito de habdiingio previsio no
em 7.5.52 do edital pels apresenisglbs de mestsdo de capscidade séenica e

comprovando a prestagho de servigo compativel com o objeln da liciingio pam

empresa dissibuidora de hidrocarbonete (MSGAS), ainda que . condiglio de
subcomarninga.

(manios ans demas pomos dos recwrsos da Egelte Engenharia Lida, bem como

quanio oos recursos intenpoesto pelas licienes Tecmaster Servigos Teomicos Lida

& Vipetro Construgaes ¢ Montagens Industriais Lida, a CPL mareém os emmos da

decisho recoarida, inclusive mantendo & mabsllitogbo da letante Egelse Engenbaria
Leda, pelo ndo atendimento dos ilens 7.3.3.3 e 7.3.3.5 do ediml.

Face a0 exposto, subam os autos & Diretona Exeomiva pam apreciagio dos recursos
quanto aos Bens ndo reconsiderndos pels CPL.

Huem 18 de seiembeo de 2005,

Bérbara Vieginm Figuersdo da Silva - Presidenie

Sudney Cesar Dias (Gongalves - Membro

Edmilson Silva Vasconcellos - Membro

Decislo MREX:

Diiante de indo o exposto, acat-se o parecer da consuliona pandica de fls. D3T4ATIER
aprovado pela Assessonn Juridica da ALGAS (fis. 2389), cuja fundameningdo fica
fazendo parie desta decisho, para conbecer dos recursas inlenpostos pelas licianies,
Epenas quanto ans Rens ndo reconsiderndos pela CPL e, no mérito NEGAR-LHES
TOTAL PROVIMENTCO.

Macein, 21 de setembeo de 2013,

Amaibeo Cavalcanti Fillho - Diretor Presadente

Flavie Borges Barras - Diretor Técnico e Cn-:m:.ul.

Lusciann Couto Rosa G = Drireter A ive ¢ Fmanceirn

Comnvocagio para sessio de aberturn de envelopes de prego:
Commiderando o Decis®o da Diretoriz Exscutiva da ALGAS, gue negou provimenin
s recwEos mMerposios pelas licitanies Egelte Engenharin Lids, Teomsser
Serviges Técmicos Lida e Vipetro Construgles e Moningens Indusinais Lida,
mtimem-se 05 letantes da referida decislo e da sessio pablica de abersam dos
emvelopes das propestas de pregos, que designe para o dia 30 de seiembo de 2013
is {HhiMimin na sede da ALGAS.

Maceieal, 24 de setemban de 2015,
Edmilson Silva Vasconcellos

Presidere da Comissio de LiciiagBo em Exercicio
Protacols 200260

Universidade Estadual de Ciéncias da Saide de
Alagoas (UNCISAL)

PORTARIAANCISAL N* 41202003

0 Wice-Renor no Exercicio da Beiona da Universudade Esindual de Cidncias da
Saide de Alageas - UNCISAL, no uso de suss amibuigtes dedegadss pelo Decreio
Govemnamental publizads no Didnoe (ficizl do Estado de Alagoas em 28 de outubro
de 2009 & com fidero na Lei Delegnda N 44 de 08 de obril de 200 1, RESOLYE:
Instauir o O di | de Imguériim A v da L iz

Estndusl de Cibneins do Saiude de Alngeas - UNCISAL, compasin pelos membeos
a seguar relacionadeos, sob a presidéncia do primeirn, 2 pantir de 01 de seembro de
213

Afranio Jorge da Sihva - 34244.0 < Presidente

Memhros:

Marcin Valeria Leiie Pinbeirn - 337.9,

Janilee Marinho do Bomfim - 25008-1

Secretina: Mora Lisa Barros Camélo - 44146-3,

Mari de Faiima Rezendes Rocha Citeics - %11-3 < Suplente

“valdiza Torres de Lima Terto - 11052-6 - Suplense

Revogam-se m disposighes em conirano.

Publique-se € cumpra-se,

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS,
MaceiodAL, 31 de Agosio de 2015,

PALILG JOSE MEDEIROS DE SOUZA COSTA
VICE-REITOR MO EXERCICIO DA REITORLA
* Bepublicada por incomeglo.
Protacolo 200191

O REITOR MO EXERCICHO DA REITORIA DA URNIVERSIDADE ESTADUAL
DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGDRAS - UNCISAL DESPACHOU EM
DATA DE 24052018 O SEGUINTE PROCESSO:
PROC: 41010:13245%2004 = INT: HEPRAUNCISAL - ASS: - DESP: Acolbo o
entendimento posto no DES PACHOCOIURAIMCIS AL n® 2932013, pelas mades
nelde contidas,
PROC; 4100010292013 « INT: CPMLAINCISAL - ASS: ADESAD DE ATA
- DESP: Acolho o emendmento pesio no PARECER-COJURMUNCIZAL o
13372013, pelos razies nele contidas,
PROC: 4100012 14%3018 - NT: GSEADVUNCISAL - ASS: PAGAMENTO
A EMPRESA VAP - DESP: Acolho o entendimenio pesso no DESEACHOLCH
UNCISAL 0 1.235/201 5, pelas mades nele conindas,
PROC: 41010 1215102015 - [NT: GSEADVUNCISAL - ASS: PAGAMENTO
A EMPRESA VAP - DESP: Acolho o entendimenio pesso no DESEACHOLCH
URCISAL 0 1.2342015, pelas mates nele conindas,
UNCISAL, em Macesd (ALY 24 de seicmbro de 2015,
Prod, D, Paulo Jose Mederos de Souza Costa
Reitor no exercicio da Reitoriaf Incisal

Pratocoln 200291

— Alagoas — CEP. 57.010-382
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2. APRESENTAGCAO

Visando sempre atingir o principal objetivo desta CPIA e, de acordo
com o que disciplina o Regime Juridico Unico dos Servidores PUblicos Civis do
Estado de Alagoas, Lei n°® 5.247/1991, elaboramos este manual para que a
Acdo Disciplinar tenha seu inicio a teor do Art.145 uma vez que d
competéncia e determinacdo para abertura da Sindic@ncia Administrativa é
do superior hierdrquico onde a irregularidade se registrar. (Arf.151)

Este Manual tem por finalidade orientar a conducdo do Processo de
Sindicancia Administrativa, sob uma perspectiva pratica e acessivel, a fim de
que todos possam conduzir com maestria e consigam chegar a uma
conclusdo dentro dos ditames da Lei.

Trata-se, também, de uma garantia da uniformizacdo de
procedimentos; uma seguranca para o servidor que serd questionado dentro
de regras claras e previstas na legislacdo; uma orientacdo de fdcil
compreensdo; um guia para formacdo de possiveis comissdes, além de uma
referéncia objetiva para o exercicio da defesa e do contraditério.

Esperamos que tenhamos contribuido com nossas pesquisas e
ensinamentos para a melhoria processual, como também estaremos ao
inteiro dispor para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessdrios,
duvidas e criticas que poderdo surgir e adequacgdes para atingirmos os fins
desejados, observando-se o principio da legalidade.

AFRANIO JORGE DA SILVA

PRESIDENTE
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3. FLUXOGRAMA
SINDICANCIA ADMINISTRATIVA DA CPIA/UNCISAL

IRREGULARIDADE NO
SERVICO PUBLICO
SEM MATERIAI IDADE COM MATERIALIDADE HAVENDO INFRAGCAO
E AUTORIA E AUTORIA PENAL AUT POLICIAL
INSTAURACAO DE

SINDICANCIA

PORTARIA DE

INSTAURACAO

OITIVA DO DENUNCIANTE
(SE HOUVER)
OITIVA DAS TESTEMUNHAS
(SE HOUVER)
RELATORIO
CONCLUSIVO
TULGAMENTO PELA
AUTORIDADEINSTAURADORA
|
PELA PENALIDADE PELO ARQUIVAMENTO PELA PENALIDADE PELA PENALIDADE
GRAVE LEVE (REPREENSAO) (SUSPENSAO ATE 30 dias)
SENDO A 1*VEZ ‘ NAO SENDO A 1*VEZ ‘
APLICACAO DA
PENAIIDADE
PROCESS0 ADMINISTRATIVO ARQUIVO
DISCIPLINAR

Fonte: Adsptado da Unemat
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4. INSTRUGCOES PARA ABERTURA DE SINDICANCIA ADMINISTRATIVA

Para que possamos adenfrar no mérito acerca da Sindicancia
Administrativa, necessdrio se faz que tenhamos conhecimento do disposto
na Lei n® 5.247/1991, que versa sobre o Regime Juridico Unico dos Servidores
PUblicos Civis do Estado de Alagoas.

O Titulo V da citada Lei, que trata da Agdo Disciplinar, determina que toda e
qualgquer autoridade que tiver ciéncia de irregularidades cometidas na
esfera publica, tem obrigacdo de promover sua imediata apuracdo,
mediante abertura de Sindicdncia ou Processo Administrativo Disciplinar,
sem deixar de assegurar ao acusado os principios da ampla defesa e do
contraditério. (Art.145)

Prosseguindo, em seus arfigos 146 a 148, determina que as denuncias sejam
sempre objeto de apuracdo, desde que obedecam ao disposto no art.146, e
que: caso o fato ndo venha a configurar infracdo disciplinar ou ilicito penal,
deverd ser procedido o arquivamento da denuncia ante a falta de objeto
(art.147); nos casos de aplicacdo de penas de adverténcia, censura ou
suspensdo e confessada a falta ou documentalmente comprovada e até
mesmo de manifesta evidéncia, a sancdo poderd ser aplicada a critério da
autoridade competente, independente de prévia Sindicancia ou Inquérito
Administrativo, vide art.148.

J& o contido no art.149, diz que: “Tratando-se irregularidade punivel com
suspens@o por mais de 30 (trinta) dias, demissdo, destituicGo de funcdo ou
cassacdo de aposentadoria e disponibilidade, dispensar-se-d a cautela de
investigacdo sindicante como medida preliminar ao processo administrativo
disciplinar, sempre que ndo pairar duvidas sobre a identidade do infrator.”

Diante do acima, podemos afiimar que a Agdo Disciplinar é indispensdvel
para apuracdo de irregularidades no servico publico e que, deverdo ser
promovidos todos 0os meios para sua elucidacdo, de conformidade com a
Lein® 5.247/1991.

No caso especifico da Sindicancia Administrativa, conforme prevé o Art. 150
da Lei 5.247/1991, “Serd procedida a instauracdo de sindicdncia
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administrativa, na esfera do servico publico estadual, sempre que, havendo
noticias do ato ou fato que represente irregularidade de certa ou ponderdvel
gravidade, inexista certeza ou forte probabilidade de sua ocorréncia ou ndo
haja seguranca quanto a autoria”. (grifos Nossos).

Convém ressaltar que a Sindicancia Administrativa poderd ser realizada em
cardter sigiloso, desde a determinacdo de sua abertura, sempre a critério da
autoridade.

Segundo o Art. 151 da Lei 5.247/1991, “E competente para determinar a
abertura de sindicdncia administrativa, sem prejuizo da faculdade que para
tal fica aos seus superiores hierdrquicos conferida, o Chefe do
estabelecimento de ensino ou 6rgdo, onde a iregularidade se registrar.”
(grifos Nossos)

Neste mesmo dispositivo legal, mais precisamente em seu Art.152, consta
que, do ato determinativo da instauracdo, deverd ser designada a
competente Comissdo (servidores), nunca inferior a 03 (trés) membros, na
seguinte ordem:

o- Presidente;
b— Membro (um);
c- Secretaria (uma);

A Sindicancia inicia-se com a DenuUncia ou Representagdo devidamente
instruida, seguida da juntada do original do ato que determinou a sua
abertura e da Portaria publicada em Didrio Oficial do Estado, previsdo legal
do art. 152 da Lei 5247/91. Registre-se que em se fratando de Sindicdncia
sigilosa, fica dispensada a publicacdo de Portaria.

Para realizacdo da Sindicancia, os procedimentos abaixo deverdo ser
seguidos, a teor do art.153:

I- instalac&o da comiss@o;

lI- inquiricGo do autor da representacdo, havendo, e das testemunhas
do fato;

lll- exame dos documentos que possam esclarecer a informacado;
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IV- ouvida do indiciado;

V- assinacdo de prazo de 05 (cinco) ao indiciado para arrolar
testemunhas e apresentar provas documentais;

VI- oferecimento do relatdrio circunstanciado e conclusivo a
autoridade responsdvel pela instauracdo da sindicancia.

Sempre que for instaurada a Sindicdncia, o servidor € chamado para
acompanhar e prestar esclarecimentos a Comissdo, pessoalmente ou por
intermédio de procurador, art. 154;

Se for constatado que algum acusado esteja em lugar incerto e ndo sabido,
sua convocacdo serd pelo Didrio Oficial do Estado — art. 154, §1° da Lei
5.247/91;

Caso ndo seja atendida a convocacdo, a comissdo deverd designar
defensor, de acordo com o art. 154, §2° da Lei 5247/91;

Conforme previsdo legal contida no art.155, durante a Sindicdncia e
havendo necessidade, poderdo ser promovidas diligéncias e pericias que
forem indispensdveis a elucidacdo do fato.

Finalizando, a Sindicancia Administrativa deverd ser concluida dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, podendo resultar no abaixo, de acordo com o©s
artigos 156 e 157:

- arquivamento do processo;

I- aplicacdo de penalidade e adverténcia ou a suspensdo de até 30
dias;

- instauracdao de Processo Administrativo Disciplinar. (grifos nossos)

De regra geral, a Sindicancia ser&d concluida em 30(trinta) dias
improrrogdveis, art. 156, da Lei 5247/1991, todavia, acaso ocorra
impossibilidade de conclusdo da autoria ou de que o llicito possui uma
gravidade de pena disciplinar superior a suspensdo de 30 dias, a comissdo
de sindicdncia ndo deverd aprofundar-se nas pesquisas, uma vez que ad falta
e a autoria, por conta da complexidade do fato, deverd ser apurada por
meio de Processo Disciplinar. Neste caso, a comissdo sindicante encerrard o
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procedimento e encaminhard o processo, mediante relatdrio expositivo, &
autoridade instauradora da Sindicdncia. Este procedimento consiste em ato
preparatério ao PAD, em que os autos da Sindicdncia o instruirdo.
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5.PRINCIPAIS MODELOS PARA SINDICANCIA
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5.1 - MODELO: 1

Portaria de Designacdo de Comissdo de Sindicancia

PORTARIA N° ........ s eeeeeans de ..., De 20.....

O Diretor/Presidente/Gerente / (identificagdo da autoridade
instauradora), no uso de suas atribuicdes e, tendo em vista o disposto no art. 151 e da Lei
5.247/1991, RESOLVE:

DESIGNAR oottt eeiritr eeeeeiveeeeeireeeesvaeeesenaens € e (nome,
cargo, matricula e lotagéo dos servidores), para, sob a Presidéncia do primeiro, constituirem
Comissdo de SindicGncia, com sede em .........cccoeeeenns (local, cidade e Unidade da
UNCISAL), incumbida de apurar, no prazo de 30 (trinta) dias, as possiveis irregularidades
referentes aos atos e fatos que constam do Processo Administrativo n® .......ccceeevvvveeeeeeis, bem
como as demais infracdes conexas que emergirem no decorrer dos trabalhos.

Dé-se ciéncia.

Publique-se.

(Nome e assinatura da autoridade instauradora)

PUBLICADO

S Sy -

(Nota: A Portaria deve ser publicada no Didrio Oficial do Estado)
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5.2 - MODELO: 2

Ata de Instalagdo da Comissdo e de inicio dos trabalhos

ATA DE INSTALACAO E INiCIO DOS TRABALHOS

SindicANcia Processo N° ....coovvvvveveveeeeennnnnns

AOS ......... dias do més de ... do ano de dois mil e ............., AS e horas, na
..................................... (indicar o enderecgo: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comiss@o), Qi Presentes .....cocecvviecvieviiecss cevveeieere e € i)

respectivamente Presidente e Membros da Comissdo de SindicGncia designada pelo
Diretor/Reitor / (identificagdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n°
.............. de ....... de ....eeeveeeeeeene. de 20...., publicada no D.OE. n° ......., de ....... de
.................... de 20......, procedeu-se 4 instalacdo da Comissdo e tiveram inicio os trabalhos
relacionados com a apuracdo dos fatos mencionados na referida portaria, DELIBERANDO-SE
preliminarmente .......cccccvveeeeecieeeenns (indicar a deciséo: designar o secretdrio, comunicar a
instalagéo a autoridade instauradora e a autoridade local, examinar os autos do processo,
etc.), do que, para constar, €U, ...eeiiiiiiiiiiiiiieeennn. , na condicdo de membro da
Comissdo, lavrei a presente ata, que vai assinada por todos.

(Nome e assinaturq)
Presidente

(Nome e assinaturq)
SECRETARIO(A)
(Nome e assinaturq)

MEMBRO
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5.3 - MODELO: 3

Termo de Fidelidade dos membros

TERMO DE FIDELIDADE

SindicANcia Processo N°.....oovvveeeeeveeeeennnnnn,

AOS ......... dias do més de ......cceeuuee. do ano de dois mil e ............., AS rerreeeenens horas, na
..................................... (indicar o enderecgo: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comissdo), na presenca do Presidente da Comissdo de SindicAncia designado
pelo Diretor/Reitor / (identificacdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria
N° s, de ......... de i, de 20...., publicada no D.O.E. n° ......., de ....... de
.................... de 20....... COMPArECEU ...ececcvveeeeecrieeeecreeeeecirreeeeeneeeeeeens. (ME@Mbro), como
membro desta, para dar inicio aos trabalhos da referida Comissdo. Declarando aceitar o
encargo, comprometeu-se a atuar com fidelidade, discricdo e prudéncia, guardando sigilo
sobre fatos e ocorréncias objeto deste procedimento de apuracdo.

(Nome e assinatura do membro da Comiss@o)

Presidente
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5.4 - MODELO: 4

Portaria de designagdo do Secretdrio da Comisséo

Presidente da Comissdo de SindicAncia designada pelo Diretor/Reitora do Campus /
IFRS (identificagdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n° ............., de ......... de
........................... de 20...., publicada no D.O.E. n°® ......., de ........ de .................... de 20......, noO

uso de suas atribuicoes e tendo em vista o disposto no art. 152 da Lein® 5.247/1991, RESOLVE:

DESIGNAR oo (nome, cargo e matricula do servidor) para
desempenhar as funcdes de Secretdrio da referida comissdo.

(Nome e assinatura do Presidente da Comissé@o)

Presidente

(Nota: E indispensdvel & publicacdo da portaria de designacdo de secretdrio.)

17

Campus Governador Lamenha Filho - Rua Dr. Jorge de Lima, 113 — Trapiche da Barra Maceid
— Alagoas — CEP. 57.010-382



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
UNCISAL
(Transformada pela Lei n° 6.660 de 28 de dezembro de 2005)
COMISSAO PERMANENTE DE INQUERITO ADMINISTRATIVO - CPIA
5.5 - MODELO: 5

Memorando a autoridade instauradora comunicando o inicio dos trabalhos

MEMORANDO CI N°.../20...

SindicANcia Processo N° .....oouvvvevvvvvvveeenenns

................................................. (nome da autoridade instauradora)

Diretor/Reitor / (identificagdo da autoridade instauradora)

Na condi¢cdo de Presidente da Comissdo de SindicAncia designada por V. §% por meio da
Portaria.... n° ........., A€ i, de 20......., publicada no D.O.E. n° ..........., de ..........
de i, de 20......, objeto do processo de SindicAncia N° ....cccoceeveveeciieeenenns,
COMUNICO que, nesta data (ou indicar a data, se diversa da data do memorando), c
comissdo instalou-se na (indicar o enderego: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comissdo) e deu inicio aos seus trabalhos, mediante designacdo do Secretdrio e
demais deliberacdes registradas na respectiva ata de instalacdo e deliberacdo.

(Nome e assinatura do Presidente da Comiss@o)

Presidente

(Nota: Além da comunicacdo do inicio dos trabalhos & autoridade instauradora, a comissdo
deverd também comunicar o inicio dos trabalhos ao titular da unidade onde os trabalhos
serdo desenvolvidos.)
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5.6 - MODELO: 6

Memorando & autoridade local comunicando o inicio dos frabalhos
SindicAncia Processo N° .......ocovvvvvvevvvevnnnnn,

AO ST e (nome da autoridade local)

Diretor/Reitor / (identificagcdo do cargo da autoridade local)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de Sindicdncia designada por meio da Portaria....
N° v, de i, de 20......., publicada no D.O.E. n° ..........., de ... de
.............................. de 20....., objeto do processo de SindicAncia N° ....ieeviieeeeiinnnens,
COMUNICO que, nesta data (ou indicar a data, se diversa da data do memorando),
comissdo instalou-se na (indicar o enderego: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comissdo) e deu inicio aos seus trabalhos, mediante designacdo do Secretdrio e
demais deliberacdes registradas na respectiva ata de instalacdo e deliberacdo.

(Nome e assinatura do Presidente da Comissdo)

Presidente
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5.7 - MODELO: 7

Ata de deliberagdo da comissdo

ATA DE DELIBERAGAO

SindicANcia Processo N° ....coovvvvveveveeeeennnnnns

AOS ......... dias do més de ... do ano de dois mil e ............., AS e horas, na
..................................... (indicar o enderecgo: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comiss@o), Qi Presentes ......cocoovveiecveeeiiees e, € i)

respectivamente presidente e membros da Comissdo de Sindicdncia designada pelo
Diretor/Reitor / (identificagcdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n°

.............. de ....... de ....eeeeeeeeenenn. de 20...., publicada no D.OE. n° ......., de ...... de
.................... de 20......, DELIBERARAM ................................ (intimar para depor o denunciante e
as testemunhas relacionadas, realizar diligéncias, solicitar apuracdo especial, etc.), do que,
PAra CONStAr, €U, ..cveeeeeeeeeeeiciieeeeeeee. (nome do secretdrio), na condicdo de Secretdrio da

Comissdo, lavrei a presente ata, que vai assinada por todos os memibros da Comissdo.
(Nome e assinatura)

Presidente

(Nome e assinaturq)

SECRETARIO(A)

(Nome e assinaturq)

MEMBRO
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5.8 - MODELO: 8

Intimag¢ado para servidor testemunhar

INTIMACAO

SindicANncia Processo N° ....ooeeeeeeveeeveeenennnnn,

....................... (nome e matricula do servidor)

...................... (unidade onde exerce seu cargo)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de SindicGncia designada pelo Diretor/Reitor

/ (identificacdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n° ............., de
......... de ...ccevivveeeveeennnnn. de 20...., publicada no D.O.E. n° ......., de ....... de ................... de
20......, e fendo em vista o disposto no art. 155 da Lei n® 5247/1991, INTIMO V. $° @
comparecer perante esta Comissdo, que se encontra instalada NA ....eeeeeeveeeciinnennnnn.
(indicar o endereco: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra instalada a Comissdo), as

..... horas do dia ........ de ............ de 20......, a fim de prestar depoimento sobre os fatos em
apuracdo no processo administrativo disciplinar N° ......ccccvvevvveeciveeeeneeen. (indicar o n° do
processo).

....... de .eeeeeennne.. de 200,

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)

Presidente

21
Campus Governador Lamenha Filho - Rua Dr. Jorge de Lima, 113 — Trapiche da Barra Maceid
— Alagoas — CEP. 57.010-382



UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS
UNCISAL
(Transformada pela Lei n° 6.660 de 28 de dezembro de 2005)
COMISSAO PERMANENTE DE INQUERITO ADMINISTRATIVO - CPIA
5.9 - MODELO: ¢

Memorando ao chefe da unidade comunicando intimacdo de servidor para prestar
depoimento como testemunha ou para ser interrogado como acusado

MEMORANDO CI N°.../20...

SindicANCcia Processo N° ....oovvvvvvevevevevevnenns

.................................. (nome da autoridade local)

........................ (identificagdo do cargo da autoridade local)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de Sindicdncia designada pelo Diretor/Reitor

/ (identificacdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n° ............., de
......... de .vceeveveeennnnn. de 20...., publicada no D.OE. n° ......., de ...... de .................... de
20......, e tendo em vista o disposto no art. 155 da Lei n® 5.247/1991, COMUNICO a V. $° que o
SEIVIAOT ittt e e (nome, cargo e matricula), lotado e em
EXEICICIO NESSA .vveeereeeeeeeeeeee e (indicar o nome da unidade), foi, de acordo com
o referido artigo, intimado para depor perante esta Comissdo de Sindicdncia, que se
encontra iINStalada NA ... (indicar o endereco: prédio, rua, n°,
andar, sala onde se encontra instalada a Comissdo), as ....... horas do dia ........ de
................. de 20..

Outrossim, solicito as providéncias de V. §° com vistas ao comparecimento do referido
servidor no dia e hora marcados.

Atenciosamente,
(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)

Presidente
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5.10 - MODELO: 10

Intimag¢ado para ndo servidor testemunhar

INTIMACAO

SindicANncia Processo N° .....oovvvvveveeeeeveennnn,

.................................. (nome da testemunha)

.................................. (endereco)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de SindicGncia designada pelo Diretor/Reitor

/(identificagdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n° ............., de .........
de i, de 20...., publicada no D.O.E. n° ......., de ... de i, de 20......, e
fendo em vista o disposto no art. 155 da Lei n°® 5.247/1991, INTIMO V. §* a comparecer
perante esta Comissdo, que se encontra instalada Na ..veeecivccieeeeennee, (indicar o
enderecgo: prédio, rua, n°, andar, sala onde se enconfra instalada a Comiss@o), Gs ..... horas
do dia ........ de ... de 20......, a fim de prestar depoimento sobre os fatos em apuragcdo
Nno processo administrativo disciplinar N® ........eeeeeeeiiiiieeiiiiiieeeeen. (indicar o n° do processo).

Maceié, ....... de i, de 20.....

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)

Presidente
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5.11 - MODELO: 11

Termo de inquirigdo de testemunha

TERMO DE INQUIRICAO DE TESTEMUNHA

SindicANcia Processo N° ....coovvvvveveveeeeennnnnns

AOS ..... dias do més de ................ do ano de dois mil e ........, as ... horas, NA .....cccveeenes
(indicar o enderecgo: prédio, rua, n°, andar, sala onde se enconfra instalada a Comissdo), ai
Presentes ...ty cevcceiceeeeea, € e, respectivamente presidente e membros da
Comissdo de Sindicancia designada pelo Diretor/Reitor /(identificacdo da autoridade
instauradora), por meio da Portaria n°® ............, de ......... de .. de 20...., publicada no
D.OE. n° ..., de ...... de .. de 20....., COMPARECEU 0 Sr. oo, (nome da
testemunha - em caixa alta ou negrito - endere¢o, documento de identidade, CPF, estado
civil, naturalidade, idade, cargo e lugar onde exerce a sua atividade), a fim de prestar
depoimento sobre os atos e fatos relacionados com a referida sindicncia. Prestado o
compromisso legal, foi advertido de que se faltar com a verdade incorre no crime de falso
testemunho, nos termos do art. 342 do Cddigo Penal. Testemunha sem contfradita (ou
havendo contradita: a testemunha ............. (negou ou confirmou) a alegag¢do e ..........
(ratificou ou ndo ratificou) sua isengdo para depor). Confirma-se (ou ndo) o compromisso
legal. Questionado pelo Sr. Presidente quanto aos acontecimentos (fatos), declarou: que
veverrrnreeees QUE i) QU QUE Perguntado por intermédio do Sr. Presidente,
pelo membro Sr. ... o] o] (= I respondeu que: .......cccceeeees) QUE eveeeeeennnnd)
Indagado pelo Sr. Presidente, disse que ........oeeeneee. 7 QUE e, Franqueada a
palavra ao acusado (ou ao seu procurador, se presente) para reinquirir a testemunha,
perguntou, por intermédio do Sr. Presidente, ..................., ao que foi respondido que
................ (ou: Disse ndo ter nada a perguntar ou a acrescentar ao presente depoimento). Ao
final foi franqueada a palavra ao depoente para aduzir, querendo, alguma coisa mais que
se relacione com o assunto objeto do processo. Usando da palavra acrescentou o seguinte:
............... (ou: Ndo quis fazer uso da faculdade concedida). Nada mais disse € nem lhe foi
perguntado. A seguir foi feita a leitura do presente termo para que o depoente, se
desejasse, indicasse as retificacdes que entendesse necessdrias, de modo a registrar
expressamente a espontaneidade de suas declaracdes, que foram prestadas sem nenhuma
forma de coacdo, ao que disse ndo ter retificacdes a fazer, por estar de inteiro acordo com
o seu teor. Nada mais havendo a fratar, mandou o Sr. Presidente encerrar o presente termo
que, lido e achado conforme, vai assinado pelo depoente, pelos membros da Comissdo e
demais que se fizeram presentes, de modo a registrar a espontaneidade do mesmo. Eu,
.............. (nome do secretdrio), na condicdo de Secretdrio da Comissdo, lavrei este termo.
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(Nome e assinatura) Presidente (Nome e assinatura) Membro
(Nome e assinatura) Secretdrio (Nome e assinatura) Testemunha
(Nome e assinatura) Acusado (se presente) (Nome, OAB e assinatura) Procurador do

acusado (se presente)
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5.12 - MODELO: 12

Intimag¢do para Acareagdo

INTIMACAO PARA ACAREACAO

SindicAncia Processo N ....oovvvvvvviviiininnnn..

............................................... (nome do acareando)

............................................... (endereco do acareando)

Tendo sido notada divergéncia entre o depoimento de V. $® € 0 dO ..cceeevveeiveecireenee,

(identificar o outro acareando), nos autos do Processo N° ......cceveeeenneenns, designada pelo
Diretor/Reitor / (idenlificacdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n°
............. de ........de ............ de 20...., publicada no D.O.E. n°® ......., de ..... de ............. de
20....., INTIMO V. §* a comparecer perante esta Comissdo, que se encontra instalada na
................................ (indicar o endereco: prédio, rua, n°, andar, sala onde se enconira
instalada a Comissdo), ds ..... horas do dia ........ de ........... de 20......, a fim de ser acareado

com o0 mencionado depoente.

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)

Presidente
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5.13 - MODELO: 13

Termo de acareagdo

TERMO DE ACAREAGCAO

SindicAncia Processo N® ......ooovvvvvvvevevennnnn.

AOS ..o dias do més de .....ccceeeuennee. do ano de dois mil e ........., AS e horas, na
................................. (indicar o enderego: prédio, rua, n°, andar, sala onde se encontra
instalada a Comissdo), Qi presentes 0S SIS. ..oiioviiiiiiieees eeeeeeeecee e, € trvreeeeireeee e,
respectivamente presidente e membros da Comissdo de Sindicncia designada pelo
Diretor/Reitor / (idenlificacdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n°
............. de ........de .............. de 20...., publicada no D.O.E. n°® ......., de ..... de .............. de
20....., objeto do Processo N° .iiiiiiiiiiieeeeeeee, com a presenca do acusado
................................... (nome, cargo, matricula e lotagéo do servidor se for o caso), do
advogado do acusado, Dr. .......eveeeeccieeeeennnens, inscricdo na OAB n° ............, conforme
procuracdo anexa a fl. .. do processo, COMPARECERAM 0S Srs ....ccccceeiiiiinnnn, e
.......................... (indicar os nomes - em caixa alta ou negrito), j& qualificados nestes autos as
fls. ... e .., a fim de serem acareados em face de divergéncias encontradas em seus
depoimentos (indicar a divergéncia). O Sr. Presidente renovou aos acareandos o
compromisso legal de dizerem a verdade, sob pena de cometimento do crime de falso
testemunho, previsto no art. 342 do Cddigo Penal (no caso de serem testemunhas). O Sr.

Presidente, a seguir, pergunfou a .........iiiiviiiieeeeennen. (nome do acareando) sobre
............................ (indicar o conteudo da pergunta), o qual respondeu: QUE ........cccceeeuveeunen) €
o IUUU U UUUURRN (nome do outro acareando) foi perguntado S€ ......cciiiiiiiiiiiiinnien...

(esclarecer a pergunta), ao que respondeu: QUE ......cccveeeeeuvveennn.

Franqueada a palavra ao acusado (ou seu procurador) para reinquirir os acareandos
referente aos pontos de divergéncia, ndo quis fazer uso da faculdade concedida (ou
perguntou, através do Sr. Presidente, tendo o acareando ........... respondido que ....... ). Nada
mais disseram nem Ihes foi perguntado, pelo que, na condicdo de Secretdrio da Comissdo,
lavrei o presente termo, que vai por fodos assinado.
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(Nome e assinatura) Acusado (se presente) (Nome, OAB e assinatura) Procurador do
acusado (se presente)

Acareando Acareando
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5.14 - MODELO: 14

Termo de diligéncia
TERMO DE DILIGENCIA

SindicAncia Processo N° .......ocovvvvvvevvvevnnnnn,

AOS ..ccnn. dias do més de ......ccceeeuneenee. do ano de dois mil e ........., AS e horas, na
................................. (indicar o enderego: prédio, rua, n° andar, sala onde se encontra
instalada a Comissd@o), Qi pPresentes 0S5 SIS. ..oiieiieiiiiees e € e,
respectivamente presidente e membros da Comissdo de Sindicncia designada pelo
Diretor/Reitor / (identificagcdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n°
............. de ....... de .......... de 20...., publicada no D.O.E. n° ......., de ..... de .............. de
20....., objeto do Processo nN° .iiiiceeeeeie, com a presenca do acusado
................................... (nome, cargo, matricula e lotagdo do servidor), do advogado do
acusado, Dr. i, inscricdo na OAB n° ..., conforme procuracdo
anexa a fl. .. do processo, REALIZARAM DILIGENCIA junto QO .oocoeieeveveeeeeeeeeeea.
(indicar o objeto ou local da diligéncia), objetivando apurar .........ccceevcveeeneeenneen. (indicar o
objetivo da diligéncia), conforme deliberacdo consignada na Ata de Deliberacdo, datada
de ....[....[...., constante das fls. ......... do pProcesso N° ......coeveecuvnnnnnnns, da qual foi notificado o
acusado para que, se desejasse, acompanhasse e apresentasse quesitos que entendesse
necessdrios ao esclarecimento dos fatos. Em seguida, dirigiram-se os mesmos co local antes
referido (recomenda-se a apresentacdo da Comissdo ao Diretor da Unidade antes do inicio
da diligéncia propriamente dita e descrever os fatos da diligéncia). Ao final ...........ccccocoeunee..
(relatar a conclusdo). Providenciou-se, nessa ocasido, a extracdo de coépias de
.......................... documentos, que fazem parte infegrante deste Termo como seus anexos.
Retornando & sede da Comissdo, a presente diligéncia encerrou-se, dai porque, para
constar, eu, ...ceecveeeenns (nome do Secretdrio), na condi¢cdo de Secretdrio, lavrei o presente
Termo, que vai assinado por todos os presentes.

(Nome e assinatura) Presidente (Nome e assinatura) Membro
(Nome e assinatura) Secretario (Nome e assinatura) Testemunha
(Nome e assinatura) Acusado (se presente) (Nome, OAB e assinatura) Procurador do

acusado (se presente)
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Portaria de designagao de peritos

PORTARIA DE DESIGNAGAO DE PERITOS

SindicANCcia Processo N° .....ooevvvvevevevevevnennns

PORTARIA N° ............ ,de ......... de i, 20.......

O Presidente da Comissdo de SindicGncia designada pelo Diretor/Reitor /
(identificagdo da autoridade instauradora), por meio da Portaria n° ............, de ... de
.............. de 20...., publicada no D.O.E. n° ......., de ..... de .............. de 20....., N0 uso das suas

afribuicdes e tendo em vista o disposto no art. 155, da Lein® 5.247/1991, RESOLVE:

DESIGNAR OS SIS, utttiiiieiieiieeciiiiiees eeeeeeeeeeeeeciereee e e e € it (indicar o nome dos
peritos; se for servidor indicar também o cargo, matricula e lotagdo) para funcionarem
COMO PEeritos NO vviiiciiiiieee e (inventdrio, exame contabil, conferéncia de

valores, avaliagdo de bens, etc.) que se achavam sob a guarda (ou responsabilidade) de
..................................... (nome, cargo, matricula e lotagdo do acusado).

(Nome e assinatura do Presidente da Comiss@o)

Presidente
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