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QUADRO DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DOS NUCLEOS E CENTROS DA UNCISAL
(Anexo da Resolugdo CONSU n? 34/2013)

PRAZO DE DESTINO APOS O
COMPETENCIAS/ATRIBUICOES DOCUMENTO GERADO A PARTIR DAS GUARDA NO PRAZO GUARDA NO OBSERVACGES
DOS NUCLEOS E DOS CENTROS COMPETENCIAS OU ATRIBUICOES DO SETOR | ARQUIVO DE ARQUIVO DE
MOVIMENTO MOVIMENTO
1.1. Atas das reunides; 5 anos !Dreservar. no arquivo
intermedidrio
1.2. Pareceres (despachos) com deliberacdes
(a partir das reuniGes com coordenacbes de 1 ano 1 ano no arquivo
Nucleos/ Conselho Gestor do Centro), a serem intermediario
. N ) encaminhadas as instancias previstas no

1. Analisar, nas reunides 'dos Nucleos e regimento da UNCISAL (Pré-Reitorias ou

Centros os problemas existentes na Conselho Superior universitario)

implementacdo da proposta pedagdgica e,

diante o di ysti lizado,
me; ante o dlagnostico .reallza © propor. 1.3. Memorandos com deliberagdes que
acoes que possam soluciona-los e que sejam . )
Lo . devam ser imediatamente repassadas ao

exequiveis a curto, médio e longo prazo. .
corpo docente, ao corpo discente e aos
servidores técnico-administrativos, que ndo 1ano Descartar

precisem de encaminhamento a instancias
hierarquicamente superiores, conforme
regimento da UNCISAL.
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1.4. Resolugdes com deliberagdes do Conselho
Gestor que devam ser repassadas ao corpo
docente, ao corpo discente e aos servidores
técnico-administrativos, que ndo precisem de
encaminhamento a instancias
hierarquicamente superiores, conforme
regimento da UNCISAL.

Preservar no arquivo
Vigéncia intermediario

. . - Preservar no arquivo
1.5. Normas administrativas especificas do A . o g
Vigéncia intermediario

Nucleo ou do Centro

Descartar se for para
comunidade interna
da UNCISAL.

2.1. Oficios ou memorandos 1ano .
. . . Preserva por mais 1
2. Outras atividades administrativas e -
. ano se for dirigido a
académicas -
drgdo externo
Preservar no arquivo
2.2. Relatodrios 1 ano intermediario
- . o Descartar se for para
3. Solicitar, juntamente com as coordenagbes . .
A . A comunidade interna
de cursos as instancias pertinentes, as 3.1. Memorando Vigéncia da UNCISAL
condigBes necessarias ao cumprimento do Preserva o.r mais 1
Plano de Oferta Académica (Reitoria, PROEG, | 3.2. Oficios ou memorandos Vigéncia P

ano se for dirigido a

PROGESP, Hospitais-Escola, etc) orgio externo
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4. Nucleo - Recebe os cronogramas referentes | 4.1. Cronogramas de desenvolvimento dos Vigéncia Descartar
aos componentes curriculares. Planos de Ensino
5. Nucleo e Centro - Elaborar o relatdrio de 5.1. Relatdrio 1ano Preservar no arquivo
gestdo o qual devera ser aprovado pelo intermedidrio
Conselho Gestor para compor o Relatério 5.2. Memorando de encaminhamento do
Anual de gestdo do Centro de Ensino. Nucleo para o Centro e do centro para a 1ano Descartar
Reitoria
6. Nucleo - Receber a avaliagdo do 6.1. Relatério da avaliagdo dos docentes e 1 ano
desempenho dos docentes e servidores servidores técnico-administrativos. .
L. . . . Preservar no arquivo
técnico-administrativos a partir das . o
~ . intermediario
coordenacdes dos cursos, encaminhando
junto com seu préprio Instrumento de
Avaliacdo ao Gestor do Centro .
1ano
6.2. Memorando

. - - Descartar
Centro - Encaminhar o relatério de Avaliacao
a PROEG/PROGESP e a CPA.

7. Nucleos (professores) — Elaboracdo/
aplicacdo/ registro de avaliacBes parciais e
finais de aprendizagem dos discentes.

7.1. Atas ou documento similar, com o nome
do aluno, sua assinatura, a data de realizacado
da prova ou exame, a disciplina, periodo e a
avaliacdo em graus numeéricos e alfabéticos
por extenso, com a assinatura do professor.
(Atas reunidas em pastas ou encadernadas
por curso, periodo letivo e ano de realiza¢do

As provas parciais e os exames finais devem ser restituidos
pelos docentes aos respectivos alunos, apds os registros
necessarios e decorrido o prazo regimental para pedidos de
reavaliacdo das provas ou notas ou de recursos
administrativos aos érgaos préprios da IES. Decorrido este
periodo, o professor deixara as avaliagGes nos seus
respectivos nucleos e os alunos terdo duas semanas para




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CIENCIAS DA SAUDE DE ALAGOAS — UNCISAL
Transformada pela Lei N2 6.660 de 28 de dezembro de 2005

CONSELHO SUPERIOR UNIVERSITARIO - CONSU

da avaliacdo).

Obs.: O documento base para elaboragdo da
ata estard disponivel no SAGU para cada
disciplina.

retirar a prova. Caso ndo tenha sido retirada a prova, ao final
deste periodo o docente podera fazer a eliminagdo da

mesma.

8. Nucleo - Atualizar o quadro de atividades
dos docentes através de preenchimento de
semandrio ou instrumento correlato.

8.1 Semanario ou correlato

Vigéncia das
atividades

5 anos

SE houver outro tipo de registro
das atividades dos docentes para
fins de avalia¢do do seu
desempenho académico, deve ser
descartado pelo nucleo, ficando
sempre a cOpia com o docente,
devidamente assinada e
carimbada pelo gestor do ntcleo
e coordenador de curso.

Aprovado pela Resolugdo CONSU n2 34/2013, de 09/09/2013, publicada no DOE-AL de 11/09/2013.




